L]
nstituto Superior de
Engenharia do Porto

Caderno de Encargos

Contratacao de servigos de formacao para a
acao de formacgao interna em Inglés Intermédio
do ISEP - Instituto Superior de Engenharia do

Porto

1 Concurso Publico ISEP/DRH/55944/2022 - Contratacdo de servigos de formacgdo para a agio de
formacao interna em Inglés Intermédio do ISEP - Instituto Superior de Engenharia do Porto




L
I nstituto Superior de
Engenharia do Porto

Conteudo

(0] o= o TSR 3
(0] o] gT=r- Yool o [oTr-To [ [UTo o= =1 4 [o U ST 3
Obrigagoes da entidade adjudiCante .......ccovciiiiiiciiie e e e e saraee s 4
(0o g Yo [ToloTT o [l =N o] (o] - Tor- o TP SRR 4
Y7 =1 o TSP 4
I = TorTo e (ST} (o] s o F- [oF [ U UPUPNS 4
[ g=Tolo I F 1Y PP P PP PP PP PPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPRS 5
(@o Yo [ToleT Ty o [l oF: T=t- 1 0] 0] o JU SRS 5
= VLo Yo [l =D = To{U ot- [o J PPN 5
[BIUT [oF-ToXe [0 Wolo Yo 1 i - (o IR PPN 5
Classificagdo orgamental @ aN0 ECONOMICO .....iiiicuiiiiiiciiieeecieee et e e sre e e e srre e e s breeeesaraeees 6
CT=IS o] gte (ol oo 1 { - | (o J RN T OO OO PO PO U PO PP PIOTPROTOPPROPPON 6
) I{UE [or- Lo olo] a1 d a1 o TV L {1V PP SPR 6
(Y= T Yot [ I o] [ or= V7= PPN 6
(0= 1Yo 13N (oY (U1 (o X 1U o (I {o] for- T 4 - Lo T SNSRI 6
ANEXO Aottt ettt b b b et h et e et e et e E e e bt e e bt e s aa e st en e r e reennees 7

2 Concurso Publico ISEP/DRH/55944/2022 - Contratacdo de servigos de formacgdo para a agio de
formagao interna em Inglés Intermédio do ISEP - Instituto Superior de Engenharia do Porto




L]
nstituto Superior de
Engenharia do Porto

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar no ambito
do procedimento para a Contratacdo de servicos de formacao para a acao de formacao interna em

Inglés Intermédio do ISEP - Instituto Superior de Engenharia do Porto - Ref2 ISEP/DRH/55944/2022.

Clausula 2.2
Obrigac¢oes do adjudicatario
A execucdo do fornecimento deve obedecer as obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel e no

presente caderno de encargos, nomeadamente o adjudicatario deve:

a) Possuir perfil/experiéncia adequados a area da formagdo, de acordo com as especificacGes
técnicas definidas no anexo A do caderno de encargos;
b) Participar nas ReuniGes Preparatdrias;
c) Garantir a disponibilidade, na Sala de Formacao, de equipamentos necessarios a formacao;
d) Disponibilizar, na primeira sessdo da a¢do de formagdo, os Manuais de Apoio a Formagao;
e) Cumprir os procedimentos internos do ISEP, no que respeita a formagao, onde se inclui:
i. Preencher e disponibilizar, em todas as sessdes, o Registo de Formagdo (Sumarios e
Presencas);
ii. Disponibilizar aos formandos, na Ultima sessao, o modelo de Avaliagao da Formagao.
f) Disponibilizar o Material Pedagdgico a formacao correspondente:
i. Um exemplar para o Dossier Técnico-Pedagogico;
ii. Um exemplar para cada formando;

iii. Podera ser disponibilizado em formato digital.
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Clausula 3.2
Obrigacoes da entidade adjudicante
Na execucdo do fornecimento a entidade adjudicante deve:
a) Participar nas Reuni&es Preparatérias e de Acompanhamento;
b) Selecionar os formandos e gerir as turmas;
d) Disponibilizar Sala de Formacgao;
e) Disponibilizar os equipamentos base, necessarios a formacao;
f) Disponibilizar os modelos necessarios, nomeadamente:
i. Registo de Formacgdo (Sumario e Presencas);

ii.  Avaliacdo da Formacdo (Formador, Formagdo/Instalacoes).

Clausula 4.2
Condic¢Oes de exploragao
O adjudicatdrio obriga-se a prestar o fornecimento referido no artigo 12 de acordo com as condi¢Ges
e especificacbes constantes da sua proposta, as quais deverdo respeitar integralmente as

especificagdes constantes do anexo A ao presente caderno de encargos — especificaces técnicas.

Clausula 5.2
Sigilo
O adjudicatario por si e através dos seus agentes obriga-se a garantir rigoroso sigilo quanto a
informagdes e documentagdo que os seus profissionais venham a ter acesso, por forga do servigo
e/ou fornecimento contratado, relacionadas com a atividade da entidade adjudicante inclusive apds

a execugdo do contrato.

Clausula 6.2
Prestacao de informacgao
O adjudicatdrio obriga-se a prestar a informacgdo e os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela
entidade adjudicante, quer relativamente a execucdo do servico e/ou fornecimento, quer ao

cumprimento das obriga¢Oes que para aquele emergem deste caderno de encargos.
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Clausula 7.2
Preco Base

O preco base para efeitos do presente procedimento, é de 750,00€ (Setecentos e cinquenta euros).

Clausula 8.2
Condi¢Oes de pagamento
O pagamento sera feito a 60 dias apds a data da fatura. As faturas sdo emitidas apds concordancia

por parte do ISEP.

As faturas devem ser rececionadas até ao dia 03 do més seguinte ao més a que dizem respeito.

Clausula 9.2
Prazo de execug¢ao
1. O prazo de execugdo dos servigos de formagdo sera o constante na calendarizacdo para a acdo de
formacao, definida pelos servicos responsaveis pela area da formacao interna do ISEP, que lhe serd

comunicado através do envio de email com a antecedéncia minima de 10 dias Uteis.

2. Se se verificar um atraso ndo imputdvel ao ISEP, podera ser cobrada uma pena pecunidria, no

montante de 1% do valor da adjudicagao, por cada dia de atraso.

3. No caso de ndo existir o nimero minimo de 15 formandos exigido, a entidade adjudicante reserva-
se o direito de cancelar a agao de formagao, até 5 dias Uteis antes do inicio da mesma, sem encargos

para a mesma.

Clausula 10.2
Duragao do contrato

O presente contrato tera inicio no dia seguinte a sua assinatura e terminard a 31/12/2022.
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Clausula 11.2
Classificagdo orgamental e ano econémico
A presente aquisicdo sera suportada por conta da verba inscrita no orcamento do ano de 2022, pela

rubrica de classificacdo econdmica 020220EQ — Outros trabalhos especializados — Outros.

Clausula 12.2
Gestor do contrato
Nos termos do artigo 290.2 A do Cddigo dos Contratos Publicos o gestor do presente contrato é Carla
Isabel Ferreira da Silva.

O enderec¢o de email para eventuais contactos é: cifs@isep.ipp.pt

Clausula 13.2
Situacao contributiva
O adjudicatario deverd garantir a inexisténcia de dividas perante a Seguranca Social e as Finangas e

comprova-lo perante a entidade adjudicante apds a adjudicacgdo.

Clausula 14.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pelo CCP e pela demais legislagao portuguesa aplicavel.

Clausula 15.2
Casos fortuitos ou de forga maior
Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se por caso fortuito ou de for¢a maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as
obrigagdes assumidas no contrato.
A parte que invocar casos fortuitos ou de for¢a maior devera comunicar e justificar tais situagdes a

outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacao.
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ANEXO A
ESPECIFICACOES TECNICAS

i VALOR

DESIGNACAO UNIDADES | QUANTIDADE BASE
€/HORA

Curso de Inglés Intermédio

Servigos de Formacgdo no “Curso de Inglés Intermédio”, incluindo 25

horas de formacao presencial e avaliagao continua durante as sessoes

para monitorizar os conhecimentos adquiridos na formacao.

O formador deve ter: Horas 25 30,00

1 - Qualificacdo académica relevante na drea da Lingua Inglesa ao nivel

de Mestrado em Estudos Aglo-Americanos;

2 - Experiéncia minima de 100 horas de formacdo ou lecionag¢do no

ensino superior em Inglés Técnico;

Curso de Inglés Intermédio:

Objetivos:

O curso de Inglés Intermédio é uma acdo de formagdo que pretende fornecer aos participantes um
conjunto de ferramentas linguisticas que Ihes permita desenvolverem os conhecimentos de inglés
falado e escrito, em especial num contexto profissional. Nesta edi¢cdo o curso estd indicado para o

nivel B1.

Metodologia:

O principal objetivo da agdo é fornecer aos participantes um conjunto de ferramentas linguisticas
que lhes permita desenvolverem os seus conhecimentos de inglés (oral e escrito), em especial num
contexto profissional.

As sessOes serdo em Inglés de forma a expor os participantes o mais possivel a lingua e a promover
a sua fluéncia oral. Serdo usados métodos de ensino ativos e indutivos, assentes na experiéncia
pessoal dos participantes, que lhes permitam fazer a transferéncia do contexto de sala de aula para
o da vida profissional. A aula estende-se para |a da sala de formacgdo para a plataforma de apoio as

aulas (Moodle) onde os formandos poderdo encontrar materiais suplementares.
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Os formandos irdo trabalhar todas as competéncias linguisticas (Reading, Writing, Listening e
Speaking), aprofundando conhecimentos de gramatica e de vocabuldrio adequados as suas

necessidades e aos contelidos propostos.

Conteudos:

- Documentos administrativos: e-mails, cartas, relatérios, formularios, convites escritos
- Saudar e ajudar os visitantes

- Chamadas telefdnicas (fazer e responder)

- Fazer marcagdes

- Fazer os preparativos necessarios para uma viagem
- Reunibes, ordens de trabalhos e actas

- Revisdao dos tempos dos verbos Presente e Passado
- Artigos (definitivos e indefinidos)

- Preposicoes

- Pronomes

- Erros tipicos e como evita-los
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